INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclernbra de 2021

Lie. Franclica Joié Quezada Jurado
Administrador General

Ministerlo de Cultura y Departes

Su despacho.

Eitimade sefor Adminlitrader General

Tenge el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi Infarme MENSUAL de actividades slendo al sigulente:

MNombre completo dal Contretista: Karen Paola Castarieda Murfiez CU: 1661323730101

Nimera de eantreto 029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 062021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tacnicos Nit del Contratista:  1826165-5

Namero de Factura: 1902004591 Serle: 29361098

Henerarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Infforme: Diclembre

Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrate:  Dal 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los senvicios: Direcclon de Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: "EL TECMICO" sa comprormate o prestar sus sarvicios tienicos para la Diraceisn de Adminlstraclén y Finanzas

Seccidn de Inventarios de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, can
dedicacién y diligencla y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientes técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que sa describan a continuaclén, sin ser estas limitatives, sine enunclativeas, (sagdn Clausula
de contrato: Tercarea).

Desarrolle Ordenade de Actividades:

Apoyé en forma directa al encargade de inventarios en todes las tareas rutinarias de la unidad talss comer &l contral del archlvo da la tarjstes

o de responsabliidad y mantener la Informaclén del Inventare actualizade:

b)  Apoyé en la codificacién de bienes actives para darles Ingress al libre de inventarios;

c)  Apoyé an la loglitiea de las bajas v alzas de los bienes del sistema:

d) Apoyé en e elaboracidn de certificaciones de Inventarios cuande fueron recueridas;

e)  Apoyé al encargade de inventarios en los procesos de administracin, registro y custodia de los bienes inventariales a carge de
la institucion;

1] Apoyé en la gestlon de auterizacian de llbres de Inventaries y tarjetes de respensabilidad ante la Contraloria General de
Cuentas;

@)  Apoyé en el registro v control de los expedientes y solicitudes de compras que ingresaron al Departamento de Compras;

h)  Apoya en la requisicion da firma de la Tarleta de Resporsabllidad del persenal encargado de su custadia;
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Karen Paola Castafieda Mufioz Cul: 1661323730101.00

Nimero de contrato: _029-16-2021 Acuerdo Ministerial: _06-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista:  1826165-5

Ndamero de Factura: 1902004591 Serie: 99361098

Honorarios Mensuales: 05,000.00 Perfodo del Informe:  Diciembre 2021

Monto Total del Contrato 059,516.13 Plazo del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Administracion y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Téemico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccdén de Administracisn

v Finanzas 3eccién de Inventaries del Despache $uperior del Ministerio de Coltara p
Deperteas, con dedicacidn v diligencia y con arreglo a las prescripeiones de sus conocimientos técnicos,

en la prestacion de Servicios Téenicos que se describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrate: Tercera).

Desarrelle Ordenado de las Actividades Reallzadas durante el Perfodo Comprendido:

s Se apoya en forma directa al encargado de Inventeirios en todas las tareas rutinarics tales como el eontral de actives de las tarjetas de responsabilidad
y se rnantuva la informacién del Inventarle actualizado,

* Se apoys en las codificaciones de blanes actives para darles Ingreso al libre de inventarios.

® Se apoyd en la loglstica de las bajas v alzos de los blenes del siterma.

® 5e apoyd en la elaberacian de certifiaciones de Inventaris euando fueron requeridas.

® Se apoyé en los procesos de adminbtraclon, reglstro y custadia de los bienes Inventariales a cargo de la institueidn.

e Se apoyd en la gestion de autorizaclén da libros de inventarios v tarjetas de responsabllidad ante la contraloria general de cuentas.

o Se apoyd en ol reghtro y controal de los expedientes v solicitudas de compres gue Ingresarén al Departamento de compras.

* 5e apoyd en la requsleién de firmas de Tarjetas de resporsabillidad del peronal encargade de su custodia,
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diclembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrader General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacha.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADQS de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Karen Paola Castaieda Murioz CUL: 1661 32373 0101

Numero de contrato: 029-16-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Téenlcos Nit del Contratistes  1826165-5

Nimero de Factura: 120200459 Serle: 99361098

Honorarles Mensuales: 05,000.00 Periodo del Informe: Diclembre 2021

Monto Total del Contrato 59,516.13 Plazo del Contrato: Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los serviclon: Direccion de Administracion y Finanzas

Obletivos del Contrato; "El Téemice™ se compromete a prestar sus Serviclos Tésmicos para La Direcdién de Adminitracisn g

Finanzas $eccidn de Inventaries del Despashe Superior del Mimisterio de Caltara y Deportes,
con dedlcacion y diligencia y con arreglo a las preseripelones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién
de Servicios Técnicos que se describen o continucicidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enuncletives:
(segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenacdo de |os Resultades Obtenidos:

® 5e mejord el control de las tarjetas de respersabllidad y te mantuve el inventario actualizade.

@ 5e mejord la logltlea de les bajas v alzas de bienes dal sistema en el tliempo estipulade,

@ Se brindd el apoye en la actualizaclon de les tarejetes de resporsabilidad v resguardo del personal de nueues Ingreso.

¢ 5e brindb el apoye en el erden y control en las acclones que permitieren el cumplimiento de los objetives de la dependencia.

® Se generd una base de datos en el drea de Inventearios para el control de los bienes asignados en Tarjetas de Resporsabllidad. .

e 5e mejord el apeyo e las direrentes Direcciones y Unidades en cuante a solletud de moblliario y bienes requerides para desemperiar
1us actividades laborales.
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